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Задание № 1 

 

Для определения первоначальных знаний об аппаратных 

средствах ПК 

 

Разгадайте кроссворд 

 

 

 

 

 

 

Задание № 2 

 

Для, выявление 

логических способностей 

Расшифруйте слова 

Задание № 3 

Для определения первоначальных навыков ИКТ 

 

Создайте папку на рабочем столе. Имя папки - ваша фамилия и инициалы. 

 



Все работы сохраняйте в созданную вами папку.  

Задание № 4 

 

Практическое задание для определения уровня навыков работы в 

текстовом процессоре MS Office Word 

1. Откройте на рабочем столе программу Microsoft Word, наберите 

текст и оформите по образцу. 

Сохраните текст в своей папке под названием Проба.docx 



Задание № 5 

Практическое задания для определения умений использования программы 

Microsoft Excel  

1. Откройте на рабочем столе программу Microsoft Excel. 

2. Заполните таблицу. Отформатируйте, согласно рисунку: 

 
3. Используя формулы, вычислите:  

ВСЕГО  

ИТОГО 

4. Вставьте любую диаграмму  

5. Сохраните файл в вашей папке под названием: «Численность 

учащихся». 

 

 

 

 
  

  

  

  

ВНИМАНИЕ! 

  
Время на выполнение – 1 час  

 

  

➢ 15 минут решение кроссворда и ребуса 

➢ 45 минут работа в MS Word, MS Excel 

 

 

 

 

 

 

https://ru.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Word


Эталон выполнения профессиональных проб: 

Задание № 1 

 

 

 

 

 

 

 

Задание № 2 

 

ИНФОРМАЦИЯ  

ПРОЦЕССОР 

 

Задание № 3 

Папка создана, Фамилия- Инициалы. 

Задание № 4 

№ 

п/п 
Наименование критерия 

Баллы 
Кол-во 

баллов 

Дихотомическая 

1 / 0 
Мах 

1.  Задание № 1 

Полностью разгадан кроссворд 

 

каждый правильный 

ответ – оценивается 

в 1 балл 

8 

2.  Задание № 2 

Полностью разгадан ребус 

каждый правильный 

ответ – оценивается 

в 1 балл 

19 

3.  Задание № 3 

Создать папку на Рабочем столе 

(Имя папки –фамилия и инициалы) 

1/0 2 

4.  Задание № 4  

Microsoft Word  
 50 

4.1.  Набор текста 100%   – 90 %  1/0 5 

4.2.  Текст документа – Times New Roman, 

выравнивание по ширине страницы, размер 

шрифта – 14, 

1/0 2 

4.3.  • Буквица 1/0 2 

4.4.  Фигура – прямоугольник: 

− заливка – цветом,  

− граница 3-ная линия,  

текст 

 – К, цветной, маркированный список 

1/0 6 

4.5.   Объект WordArt 1/0 2 

https://ru.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Word


4.6.  «Заявление» – Ж , выравнивание по центру 1/0 2 

4.7.   «Согласовано: – Утверждаю:» – Ж 1/0 2 

4.8.  Таблица –  

6 столбцов 

4 строки 

1/0 10 

4.9.  Текст таблицы –  

− ЭТО «ШАПКА ТАБЛИЦЫ:» – 

ПРОПИСНЫЕ, К, выравнивание – по центру; 

− №, ФИО, Фамилия, Имя, Отчество, 

Должность, Стаж – Ж, выравнивание – по 

центру 

1/0 10 

4.10.  Формировать индексы текста 1/0 2 

4.11.  Верхние кавычки 1/0 2 

4.12.  ✓ Маркированный список  1 

4.13.  Сноска  1/0 2 

4.14.  Файл сохранен в своей папке под 

названием Проба.docx 
1 2 

1.  Задание № 5  

Microsoft Excel 
 21 

2.  Заполнение таблицы на 100 % 1/0 10 

3.  Заполнение согласно представленному образцу 

(выравнивание, Times New Romans, полужирный) 
1/0 3 

4.  Вычисление, используя формулы или встроенные 

функции 
1/0 3 

5.  Вставка диаграммы (любая) 1/0 3 

6.  Файл сохранен в вашей папке под названием: 

«Численность учащихся» 
1/0 2 

 Итого баллов 100 

 

Задание № 5 

 

ИТОГО /ВСЕГО – рассчет по формуле или Автосумма 

 

 


